Smeérnice ¢. 01/2017 pro evidenci a odpisovani
majetku (DNM, DHM, DDNM, DDHM)

Zaméstnavatel: Spolecnost pro rozvoj Humpolecka, z.s. Horni namésti 300, 396 01
Humpolec, IC: 26984423

Smérnici vydal: Mgr. Pavel Hrala, manazer MAS dne: 28. 8. 2017

Smérnici schvalil: PhDr. Ing. Vit Skala, Ph.D., piedseda MAS dne: 28. 8. 2017
Obdobi ui¢innosti: od 28. 8. 2017 Cislo smérnice: 01/2017

Mistni akéni skupina Spolec¢nost pro rozvoj Humpolecka, z.s. (dale jen “Spolek®) témito
pravidly stanovuje postup pro provadéni evidence a odepisovani majetku Spolku.

Obsah smérnice:
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CL1
Legislativni ramec

1. Uttovani a evidence majetku — drobného dlouhodobého nehmotného (DDNM) a drobného
dlouhodobého hmotného majetku (DDHM) se provadi:

- vsouladu sustanovenim zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi ve znéni pozd¢jsich
piedpist

- vsouladu s wvyhlaskou ¢&. 504/2002 Sb., kprovedeni zakona o ucetnictvi pro
nepodnikatelské subjekty, ve znéni pozd¢jsich predpist,

- v souladu se zakonem ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfijmi
- v souladu s Ceskymi i¢etnimi standardy, predevsim CUS ¢&. 409.

2. Cilem této smérnice je zabezpecit pritkkaznost a prehlednost, spravnost, srozumitelnost a
Uplnost G¢etnich zdznami vedenych v Gcetnictvi MAS Spole¢nost pro rozvoj Humpolecka,



z.s. k 31. 12. ptislusného roku. Cilem je a poskytnuti vérného a poctivého obrazu ucetnictvi,
podle zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sh.

3. Kontrolu dodrzovani smérnice vykonava predseda Kontrolniho a monitorovaciho vyboru
MAS Spolecnost pro rozvoj Humpolecka, z.s.

CL2

Klasifikace a i¢tovani majetku

1. Dlouhodoby majetek je soucasti aktiv ucetni jednotky. V rdmci smérné ucetni osnovy se

eviduje ve tfidé 0. Mezi dlouhodoby majetek patii:

- Dlouhodoby nehmotny majetek

- Dlouhodoby hmotny majetek

- Dlouhodoby finan¢ni majetek

Tabulka 1 - Klasifikace majetku

Dlouhodoby
nehmotny majetek

Drobny
dlouhodoby
nehmotny majetek

Dlouhodoby
hmotny majetek

Drobny
dlouhodoby
hmotny majetek

Budovy, stavby,
pozemky, umélecka
dila, sbirky a

Budovy, stavby,
pozemky, umélecka
dila, sbirky a

Patfi sem Software, licence Software, licence ptedméty z drahych | pfedméty z drahych
koviu, samostatné kovi, samostatné
movité véci (auta, movité véci (auta,
tiskarny,...). tiskarny,...).

Doba

. . Nad 1 rok Do 1 roku Nad 1 rok Do 1 roku
pouZzitelnosti

Vstupni cena K?Sl nez60.000 1 1y 60.000 K& V&tsi nez 40.000 K& | Do 40.000 K&
021 — budovy, haly
stavby
022 — Samostatné

Uttovini 013 - Software | 518 — Sluzby movite vécia 501 - Spotfeba
soubory movitych materialu
veci
031 — Pozemky
032 — Umélecka dila

Odepisovani Neodepisuje se Neodepisuje se Odepisuje se Neodepisuje se

2.1.Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)

- Zékladni charakteristikou dlouhodobého nehmotného majetku je jeho nematerialni

povaha.

- Je to majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a se vstupni cenou vyssi nez
60.000 K¢. Dobou pouzitelnosti se mysli doba, po kterou je majetek pouzitelny pro
soucasnou ¢innost nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost.




Majetek se odepisuje pomoci ucetnich odpis.

Majetek se vede na uctech podle uctové osnovy a eviduje se v ucetnim systému
v knize majetku.

Patii sem predevs§im software.

o Software se eviduje pouze ten, ktery byl pofizeny samostatné (neni soucasti
potizeného pocitace).

o Upgrade, aktualizace k jiz diive potizenému softwaru, se v knize majetku
neeviduji.

o Software se uctuje podle v uctové 0snovy na rozvahovém tétu 013 — Software.

2.1.1. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (Dr. DNM)

Doba pouzitelnosti tohoto majetku je delsi nez 1 rok.
Vstupni cena je do 60.000 K¢&.

Majetek se vede na uctech podle uctové osnovy pro neziskové organizace a eviduje se
Vv elektronickém tcéetnim systému v knize majetku.

Software se eviduje pouze ten, ktery byl pofizeny samostatné (neni napf. soucasti
potizeného pocitace).

Upgrade, aktualizace,... k jiz dfive pofizenému softwaru se v knize majetku neeviduji.
Uttuje se na rozvahovém uétu 518 — Sluzby.

Majetek ve vstupni cené¢ 1.000—60.000 K¢ se eviduje v knize majetku.

2.2.Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)

Doba pouzitelnosti je vétsi nez 1 rok a vstupni cena vyssi nez 40.000 K¢.

Majetek se vede na uctech podle uctové osnovy pro neziskové organizace a eviduje se
elektronicky v ti¢etnim systému v knize majetku.

Majetek se odepisuje prostiednictvim tiéetnich odpisu.

Patfi sem: budovy, stavby, pozemky, umélecka dila, sbirky a predméty z drahych kovi,
samostatné¢ movité véci.

Uttuje se na rozvahovych aétech
o 021 - budovy, haly stavby
o 022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci.
o 031 - Pozemky
o 032 - Uméelecka dila



- U dlouhodobého hmotné¢ho majetku se kazdy rok provadi inventarizace, ze které je
nutné vyhotovit inventarizacni soupis.

2.2.1. Drobny dlouhodoby hmotny majetek (Dr.DHM)
- M4 dobu pouzitelnosti delsi nez 1 rok

- Vstupni cena je v rozmezi od 1.001 K¢ do 40.000 K¢ a majetek se eviduje elektronicky
V tcetnim sytému v knize neodepisovaného majetku.

- Pokud je cena majetku do 1.000 K¢, majetek se v knize majetku neeviduje.
- Majetek se vede na uctech podle uctové osnovy pro neziskové organizace

- Majetek se neodepisuje. Naklad vznika v okamziku zafazeni majetku do pouzivani

- Patfi sem: movité véci, soubory movitych véci

Uctuje se na rozvahovém uctu:

o 501 — Spotteba materialu.

2.3.Dlouhodoby finan¢ni majetek (DFM)
- Doba drzby DFM je delsi nez 1 rok.
- Vstupni cena neni stanovena. Majetek se zafazuje bez ohledu na vstupni cenu.
- Patii sem cenné papiry, podily, vklady, pijcky, dluhové cenné papiry

- Majetek se eviduje v uctové skupiné 06.

CL3
Evidence majetku

1. Majetek se zatazuje do evidence na zdklad¢ u€etnich dokladd, tj. ptijaté faktury, pokladniho
dokladu, ostatnich pfijimacich dokladii (zapisy o prevzeti, protokoly,...). Pfijjimanému
majetku se pfid€li inventarni ¢islo a zavede se do evidence majetku, kterd se zpracovava
elektronicky na pocitaci.

2. Zpusob zatazeni majetku do evidence navrhuje v souladu s touto smérnici ucetni a jeho
zatazeni schvaluje pfedseda Rady spolku.

3. V knihach Evidence majetku, kde se eviduje DHM, DNM), se kazda polozka vede
samostatné na karté majetku. Na kartach majetku jsou uvedeny minimaln¢ tyto udaje:

- datum poftizeni,
- doklad o potizeni majetku,

- kde se majetek nachazi, ptipadné kdo je za n&j odpovédny,



-V pfipad¢, Ze byl pofizen z dotace a vztahuje se na tento majetek udrzitelnost
vzhledem k projektu, potom je doba, kdy musi byt veden v evidenci majetku shodna
s dobou udrzitelnosti, ptipadné delsi,

- odpisova skupina (pokud se jedna o majetek odepisovany),
- odpisy (pokud se jedna o majetek odepisovany),

- datum vyFazeni majetku,

- duvod a zptsob vyfazeni (prodej, likvidace, zastarani, atd.),

- doklad likvidace.

4. Vyrtazeni majetku se provadi podle potfeby na navrh zaméstnanct kancelate MAS. Pii
vyrazeni se vyhotovi likvida¢ni protokol a po schvaleni ndvrhu na vytazeni predsedou Rady
spolku zajisti u¢etni MAS vyfazeni majetku z evidence a likvidaci majetku.

ClL4
Ocenovani majetku

1. Dlouhodoby majetek MAS Spolecnost pro rozvoj Humpolecka, z.s. se v ti€etnictvi
ocefiuje témito zplsoby:

a. Pofizovaci cena (PC) je cena, za kterou byl majetek potizen v¢etné nakladu, které
s jeho potizenim souviseji (doprava,...). Jedna se o ocenéni majetku nabytého za
uplatu, dodavatelsky.

b. Reprodukéni porizovaci cena (RPC) je cena, kterou byl majetek ocenén v dobé,
kdy se o ném uctuje. Reprodukéni potizovaci cenou se ocenuje jenom majetek, u
kterého nezndme cenu nebo je cena 0. Touto cenou se ocenuje majetek, ktery
MAS nabyla bezliplatné pfevodem, darovanim (bez ur¢eni ceny) nebo nové
zjistény a v ucetnictvi dosud nezachyceny majetek.

c. Vlastnimi naklady (VN) ocenuje se jimi majetek, ktery je vytvofen ve vlastni
rezii ucetni jednotky.

CL5
Porizeni majetku
1. Dlouhodoby majetek lze pofidit t€émito zptisoby:
- koupi od dodavatele,
— vlastni ¢innosti,
- bezlplatné, napf. darem nebo se jedna o inventarizacni prebytek,

- kombinaci vyse uvedenych zplsobi.



CL 6
Odpisovani majetku

Pti zafazeni majetku se ur¢i odpisova skupina v souladu se zdkonem ¢. 586/1992 Sb., o
danich z pifjma a stanovi se odpisovy plan. Uetni odpisy se vypogitavaji ze vstupni ceny,
za kterou byl dlouhodoby majetek potizen a to az do jeji celkové vyse.

Postup odpisovani se v priabehu roku neméni.

Vypocet rocni vyse odpist se vypocita podle odpisové skupiny a odpisové sazby piislusné
pro dany majetek.

Majetek odepisuje ucetni MAS.

ClL7
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je soucasti vnitiniho fidiciho, organiza¢niho a kontrolniho systému MAS
Spole¢nost pro rozvoj Humpolecka, z.s.

Tato smérnice podléha aktualizaci podle potieb spolku a zmén zdkonnych norem a ptedpisi.

Tato smérnice je zavazna pro postupy a prace na inventarizaci majetku, pohleddvek a
zévazkl spolku pro vSechny zainteresované pracovniky spolku, ktefi hospodafti s majetkem
spolku a ktefi se zii€astni inventarizace majetku spolku.

. Ustanovenim této smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci MAS Spole¢nost pro
rozvoj Humpolecka, z.s.

Smérnici a jeji aktualizace schvaluje Rada spolku.
Smérnice nabyva G¢innosti dnem jejiho schvaleni Radou spolku.

Tato smérnice byla schvalena Radou spolku, usnesenim ¢. 12/2017, dne 28. 8. 2017 a
nabyva ucinnosti dne 28. 8. 2017

V Humpolcidne 28.8.2017

PhDr. Ing. Vit Skala, Ph.D.,
predseda Rady spolku

Spolecnost pro rozvoj Humpolecka, z.s.



