SPOLECNOST PRO ROZVO)

www.humpolecko.cz info@humpolecko.cz
Horni nameésti 300
IC: 26984423 396 01 Humpolec

Smérnice €. 2/2016 na Provadéni inventarizace
majetku a zavazku

Zaméstnavatel: Spolecnost pro rozvoj Humpolecka, z.s. Horni namésti 300, 396 01
Humpolec, IC: 26984423

Smérnici vydal: Mgr. Pavel Hrala, manazer MAS dne: 7. 11. 2016

Smérnici schvalil: Josef Jirktl, predseda MAS dne: 7. 11. 2016

Obdobi xicinnosti: od 7. 11. 2016 | Cislo smérnice: 02/2016

Mistni akéni skupina Spole¢nost pro rozvoj Humpolecka, z.s. (dale jen “Spolek®) témito
pravidly stanovuje postup pro provadéni inventarizace majetku a zavazka Spolku.

ClL1
Legislativni ramec

1. Inventarizace majetku, zdvazkli a pohleddvek se provadi v souladu s ustanovenimi
zédkona ¢&. 563/1991 Sb. o uletnictvi, vyhlaskou & 504/2002 Sb., Ceskymi tcetnimi
standardy a vyhlaSkou ¢. 270/2010 Sb. o inventarizaci majetkl a zavazk. Inventarizace
veskerého majetku, pohledavek a zavazkia bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni
zavérkou. Je jednou z podminek zabezpecujici prikaznost Ucetnictvi. Smérnice
upravuje provadéni inventarizace majetku, pohledavek a zavazkii vedenych v Gi¢etnictvi
MAS Spolec¢nost pro rozvoj Humpolecka, z.s. k 31. 12. ptislusného roku.

2. Kontrolu dodrzovani smérnice vykonava ptredseda kontrolniho vyboru.

CL2
Postup pri provadéni inventarizace
Postup pii provadéni inventur se organizuje tak, aby byly zjiStény skute¢né stavy majetku a
zavazka.
Pfi inventurach je tfeba zjisStovat, zda je stanovena odpovédnost za svéfeny majetek.

CL3
Metody provadéni
1. Fyzickd inventura (pocitani, vazeni, méreni, apod.):
- dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
- drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
- penézni prostfedky v hotovosti
- ceniny
2. Dokladova inventura (prostiednictvim ucetnich dokladu, spisii, smluv, dohod,
korespondence, hlaseni apod.), druhy majetku:
- nemovity majetek
- nedokon¢eny hmotny a nehmotny majetek
- pohledavky a zévazky
- poskytnuté zalohy
- finan¢ni majetek
- podrozvahové ucty
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Cl. 4.

Zpusob provadéni inventarizace

1. Fyzické 1 dokladové inventury se musi zucastnit pracovnik odpovédny za
inventarizovany majetek.

2. Clenové inventarizaéni komise — miize byt i kontrolni vybor - maji pravo na piistup k
ucetnim kniham, uctim a dokumentim za obdobi bézného roku, pokud se na tyto
dokumenty nevztahuji zvlas$tni ptedpisy (ochrana osobnich 1udajii, utajované
skute¢nosti). Clenové komise maji pravo na volny piistup do veskerych prostor a k
veskerym aktivim k ovéfeni fyzické existence pifi dodrzeni bezpecnostnich a
hygienickych predpist.

3. Stavy zavazki a ostatnich slozek majetku inventurou dokladovou, kde se skute¢ny stav
majetku a zdvazka ovétuje podle dokladii a zapistu v ucetni nebo operativni evidenci.
Pfi inventuie pohledavek je nutné presvédcCit se, zda mezi nimi nejsou pohledavky
nezaplacené ve 1hité splatnosti a zda byla u€inéna patti¢na opatieni k jejich vymahani.

CL 5.
Inventurni soupisy

1. SlouZzi k zachyceni skute¢ného stavu majetku, pohleddvek a zavazki, u nichZ se provadi
inventura.

2. Inventurni soupisy se vyhotovuji bud’ soucasné s provedenim fyzickych inventur, nebo
bezprostiedné po jejich ukonceni ze zaznamu pfi nich potizenych.

3. Stavy majetku a zavazkil se zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které musi byt
podepsany osobami odpovédnymi za provedeni inventarizace. Za inventarizaci stavu
majetku a zavazki, ktery se ovéiuje dokladovou inventurou, odpovidé ucetni.

4. Inventariza¢ni (kontrolni) komise vycisli v zavére¢ném protokolu pfipadné inventurni
rozdily, uvede majetek, ktery svou soucasnou hodnotou neodpovida Gcetnimu stavu, a
navrhne dalsi feSeni (napf. vyfazeni hmotného majetku z pouzivani, tvorba opravnych
polozek, piehodnoceni ti€etnich odpist ve vztahu k dob¢ upotiebitelnosti urcitého druhu
majetku).

CL 6.
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je soucasti vnitiniho fidiciho, organiza¢niho a kontrolniho systému.

2. Tato smérnice je z&vaznd pro postupy a prace na inventarizaci majetku, pohledavek a
zavazkl spolku pro vSechny zainteresované pracovniky spolku, kteti hospodati s
majetkem spolku a ktefi se zG€astni inventarizace majetku spolku.

3. Tato smérnice podléhad aktualizaci podle potieb Spolku a zmén zdkonnych norem a
predpisi.

4. Ustanovenim této smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci MAS Spole¢nost
pro rozvoj Humpolecka, z.s.

5. Tato smérnice byla schvalena Radou spolku, usnesenim ¢. 21/2016, dne 7. 11. 2016 a
nabyvéa Gc¢innosti dne 7.11. 2016

=

V Humpolcidne 7. 11. 2016 s
Josef Jirku,
zéstupce organizace predsedajici spolku
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