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Smérnice pro zadavani verejnvch zakazek malého rozsahu

Smérnici vydal: Mgr. Pavel Hrala, manazer MAS dne: 6. 11. 2013

Smérnici schvalila: Rada sdruzeni dne: 6. 11. 2013

Obdobi uc¢innosti: od 6. 11. 2013 | Cislo smérnice: 03/2013

Rada sdruzeni Mistni akéni skupiny Spolecnost pro rozvoj Humpolecka témito pravidly stanovuje
postup sdruZeni a jeho organd, jako zadavatele zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zakona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Clenové rady sdruzeni (ptipadné valné hromady) mohou pozadat piedsedu revizni komise o provéfeni
zadani zakazky, a to jak z hlediska spravnosti postupu zadani, tak i z hlediska vécné, ekonomické,
technologické apod. vyhodnosti pro sdruzeni.

Clanek 1.
Cil a legislativni rAamec smérnice

a) Postup pro zadavani vetejnych zakazek upravuje zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
(dale jen ,,zakon®). Z § 12 odst. 3 zakona vyplyva, ze vefejnou zakdzkou malého rozsahu je
vetrejnd zakazka na dodavky viz § 8 zakona a na sluzby viz § 10 zdkona v rozsahu do 1 mil. K¢
(bez DPH) a vefejna zakazka na stavebni prace viz § 9 zakona v rozsahu do 3 mil. K¢ (bez DPH).
Tato pravidla upravuji postup a kompetence pii zadavani zakazek (dale jen ,,fizeni) v tomto
rozsahu.

b) Zadavatel je povinen pii zadavani vSech zakazek nize uvedenych respektovat a dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace podle §6 zakona.

C) Zakazky jsou zadavany podle rezimu stanoveného touto smérnici v zavislosti na predpokladané
hodnoté¢ zakazky. Tato smérnice stanovuje Ctyfi rdzné rezimy pro zadavani zakazek v
predmétném rozsahu.

Clanek 2.
Zakazky do 10.000 K¢

a) Podle tohoto ¢lanku se postupuje, v piipadé, ze pfedpokladand hodnota samostatné zakazky
nepfesahne 10.000 K¢ (bez DPH).

b) Zakazka mulze byt realizovana prostiednictvim objednavky vystavené piedsedou nebo
mistopfedsedou nebo manazerem sdruzeni eventualné piedsedou (pfipadné radou sdruZeni nebo
valnou hromadou) zplnomocnénou osobou (dale jen opravnéna osoba).

€) Vramci tohoto rezimu je mozné postupovat formou pfimého nakupu v obchodé. Opravnéna
osoba nemusi uskutecnovat vybér z vice dodavateld ani jiné vyhodnoceni nabidky/dodavatele a

miliZze vystavit objednavku pfipadné uzavtit smlouvu pfimo s jednim dodavatelem.

d) Opravnéna osoba je za zadani zakazky plné odpovédna.
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Clanek 3.

Zakazky do 100.000 K&

a) Podle tohoto ¢lanku se postupuje, v piipadé, ze se predpokladand hodnota samostatné zakazky
pohybuje mezi 10.001 K¢ a 100.000 K¢ (bez DPH).

b) Zakazka miZe byt realizovana prostfednictvim objednavky vystavené opravnénou osobou.

C) Za vybér dodavatele je odpovédna opravnéna osoba, ktera musi vychazet z prokazatelného
posouzeni minimalné tfi nabidek nebo vefejné ptistupnych nabidkovych cenikl apod.

d) Za prikazny zpusob lze povazovat zaznam — tabulku s uvedenim alespon 3 dodavateli, ktera
srozumitelné poskytne srovnatelny cenovy pichled. Tabulka bude obsahovat seznam dodavatelt,
cen a zpusob jejich zjisténi cenovym marketingem (z cenovych nabidek dodavatelti nebo z
verejné dostupnych zdrojl — internet, katalogové ceny, atd.).

e) O zakazce musi opravnéna osoba informovat radu sdruzeni na jejim pfistim jednani.
f) Opravnéna osoba je za zadani zakazky plné odpovédna.

Clanek 4.
Zakazky do 500.000 K&

a) Podle tohoto ¢lanku se postupuje, v piipadé, ze se predpokladana hodnota samostatné zakazky
pohybuje mezi 100.001 K¢ a 500.000 K¢ (bez DPH).

b) Zakazka musi byt realizovana na zakladé smlouvy podepsané predsedou sdruzeni.

c) Piedseda podepise smlouvu na zakladé schvalené pisemné zpravy radou sdruzeni (pfipadné
valnou hromadou) viz pism. f) tohoto ¢lanku.

d) Za vybér dodavatele je odpovédna rada sdruzeni (nebo valna hromada — pokud se tak rada
rozhodne), kterd musi vychazet z prokazatelného posouzeni minimalné tfi nabidek nebo veiejné
pristupnych nabidkovych ceniki apod.

e) Za prikazny zpusob lze povazovat zaznam — tabulku s uvedenim alespon 3 dodavateli, ktera
srozumiteln¢€ poskytne srovnatelny cenovy piehled. Tabulka bude obsahovat seznam dodavateld,
cen a zpasob jejich zjisténi cenovym marketingem (z cenovych nabidek dodavatelti nebo z
vefejné dostupnych zdroji — internet, katalogové ceny, atd.).

f) O vybéru dodavatele rada sdruzeni na svém jednani schvali pisemnou zpravu o pribéhu a
vysledku zadani zakazky véetné zdivodnéni vybéru dodavatele.

g) Za zadani zakazky je plné odpovédna rada sdruzeni.
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Clanek 5.

Zakazky malého rozsahu nad 500.000 K¢

a) Podle tohoto ¢lanku se postupuje, v piipadé, Ze predpokladana hodnota samostatné zakazky
presahne 500.000 K¢ (bez DPH).

b) Zakazka musi byt realizovana na zakladé smlouvy podepsané ptedsedou sdruzeni.
c) Predseda podepise smlouvu na povéieni rady sdruzeni (ptipadné valné hromady).

d) Rada sdruZeni na zacatku fizeni musi schvalit znéni vyzvy k podani nabidek v¢etné zadavaci
dokumentace a seznam oslovenych uchazecli (minimaln¢ tif), pfipadn¢ jmenovat hodnotici
komisi (minimalng tficlennou).

e) Vyzva k podani nabidek musi obsahovat:

Informace o predmétu zakazky.

Identifikac¢ni udaje zadavatele.

Zadavaci dokumentaci.

Lhtitu a misto pro podani nabidek.

Udaje o hodnoticich kritériich.

Pozadavky na kvalifika¢ni pfedpoklady dodavatele.

oMb E

Zadavaci dokumentace musi obsahovat:

N

Informace o predmétu zakazky.

Obchodni a platebni podminky.

Technické podminky.

Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny.

Pozadavky a podminky na zpracovani nabidky.

Zptisob hodnoceni nabidek.

V pripad¢ stavebnich praci projektovou dokumentaci a soupis praci, dodavek a sluzeb s vykazem
Vymer.

NoogkrwdpE

g) Zaslani vyzvy potencionalnim dodavatelim lze provést osobnim predanim oproti predavacimu
protokolu, postou, datovou schrankou a e-mailem, vzdy zplisobem umoziujicim archivaci.

h) Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimaln¢ 15 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavateltim.

i) Rada sdruzeni provede vyhodnoceni pisemnych nabidek. Rada se rozhoduje na zakladé
nadpolovi¢ni vétSiny hlast vSech pfitomnych ¢lent. O priibéhu jednani rady je sepsan samostatny
protokol, ktery podepisi vSichni ptitomni clenové rady.

J) Protokol musi v tvodu obsahovat identifikaci fizeni, datum a prezencni listinu pfitomnych osob.
Rada vyhodnoti, zda jednotlivé nabidky odpovidaji zadavacim podminkam. V ptipad€, Ze néktera
z nabidek nespliiuje nékterou ze zadavacich podminek, musi rada v protokolu uvést konkrétni
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nesplnénou zadavaci podminku. Nésledné sestavi pofadi vyhodnosti nabidek podle vyhlaSenych
kritérii a uvede jej do protokolu. Rada sdruzeni na zavér protokolu uvede zdivodnéni vybrané
zakazky.

h) Rada sdruZeni dale pisemn¢ informuje o vysledku fizeni v§echny uchazec¢e odeslanim oznameni o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

i) Za zadani zakazky je pln¢ odpovédna rada sdruzeni.

J)  Veskera dokumentace tykajici se zakazky (tj. zejména - vyzvy, piipadné zadavaci dokumentace,
jednotlivé nabidky uchazect, original uzaviené smlouvy, popt. dodatky smlouvy, dokument nebo
protokol o prevzeti pfedmétu zakazky) musi byt ulozena v kancelafi sdruzeni a v souladu s
prislusnymi ptedpisy archivovana.

k) Rada sdruzeni je odpovédna za dodrzeni § 147a odst. 2 zakona. Rada musi zvefejnit podepsanou
smlouvu, véetné pripadnych naslednych jejich zmén a dodatkti (do 15 dnti) od jejiho podpisu na
profilu zadavatele.

I) 'V ptipadé potieby rozsifit zakazku (kvantita, kvalita, ¢asové plnéni, zména podkladi apod.) se
situace fesi dodatkem k zakladni smlouvé pted provedenim zmén. Dodatek k uzaviené smlouvé
schvaluje rada sdruzeni. Na dodatku musi byt uveden divod zvySeni ceny dila napt. zvySeni
kvantity - vys$§i vyméra m?, m?® nebo zvySeni kvality - nepfedvidatelna porucha nebo dodate¢né
zjiStény horsi stav stavby ¢i zafizeni - nutnost pouZiti jiné technologie nebo drazsich materiald.

m) NavySeni ceny nesmi piekroCit 20 % pivodni ceny zakazky. O navySeni ceny zakazky az do 20
% vSech takovychto dodatkli rozhoduje rada sdruzeni.

Clanek 6.
Zavérecna ustanoveni

a) Tato smérnice podléha aktualizaci podle potieb sdruZzeni a zmén zakonnych norem a piedpist.
b) Ustanovenim této smérnice jsou povinni fidit se v§ichni zaméstnanci.

c) Tato smérnice byla schvalena radou sdruzeni dne 6. 11. 2013 a nabyva ucinnosti dnem jejiho
schvaleni.

V Humpolci 06. 11. 2013

Josef Jirki, piedseda o.s.
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