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1 Uvod

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektdl MAS Spoleénost pro rozvoj Humpolecka, z.s. Interni postupy jsou
zpracované jako dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro Integrovany regiondlni operacni
program (IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro dzemi MAS
Spolecnost pro rozvoj Humpolecka (CLLD). IP jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Spolecnost pro
rozvoj Humpolecka, z.s. a vnitroorganiza¢nich smérnic. MAS vykonava cinnosti definované ve
Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce, vyzvy €. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédna kancelaf MAS — Projektovy manazer MAS (v pfipadé
neobsazeni pozice Projektového manazera MAS - Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD).
Projektovy manazer MAS vypracuje/aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od schvéleni strategie
CLLD/zmény v jednotném metodickém prostiedi (JMP), Minimdlnich poZadavki RO IROP
k implementaci CLLD nebo zmény vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji vsak pred vyhlasenim prvni
vyzvy MAS/dalsimi vyzvami MAS.

Projektovy manazer MAS zasila interni postupy nejpozdéji 35 pracovnich dni od jejich vypracovani na
RO IROP/CRR k pFipominkdm pred vyhlddenim prvni vyzvy MAS a pfi kazdé jejich zméné. MAS
nevyhladuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych pfipominek RO IROP.

Projektovy manazer MAS vyporadava pripominky RO IROP nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich
obdrieni. V pfipadé neakceptovéni zasadnich pfipominek mGie RO IROP svolat jedndni
k nevyporadanim pfipominkam, pfipadné neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrZeni emailu, Ze RO IROP souhlasi's vyporadanim ptipominek k IP a jejich aktualizaci, Rada spolku
schvaluje IP. Podrobnosti o schvéleni interni dokumentace je uvedena ve Stanovach MAS
(http://humpolecko.cz/stanovy-mistni-akcni-skupiny). Po schvéleni IP Radou spolku zasila IP
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Projektovy manazer MAS do 2 pracovnich dnti od jejich schvaleni na RO IROP a zvefejfiuje je nejpozdéji
do 5 pracovnich dnti od jejich schvaleni/schvalené zmény. MAS zverejiiuje IP na webovych strankach
www.humpolecko.cz.

Postup pro predkladani dokumentace MAS je nasledujici:
1. MAS zasila dokumentaci ke kontrole:

RO IROP na clldirop@mmr.cz nejpozdéji 35 pracovnich dni pted vyhladenim vyzvy.

2. RO IROP provede kontrolu podkladii:

Interni postupy MAS — do 9 pracovnich dni, Vyzvy véetné relevantnich pfiloh a hodnotici kritéria — do
7 pracovnich dni (pokud MAS zasle jako pfilohu vyzvy i kontrolni listy MAS, probiha kontrola ve stejném
terminu jako vyzva).

3.
RO IROP zasild po kontrole pfipominky k dokumentaci MAS.
4. MAS vyporada pripominky a zasila jejich zapracovani na:

RO IROP na clldirop@mmr.cz spolu s vypotadanim pripominek v pfipominkovém listu, nejpozdé&ji do

10 pracovnich dni od zaslani pfipominek RO IROP.
5.

RO IROP zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich pfipominek. RO IROP miZe svolat jednéni
k neakceptovanym zasadnim pfipominkam,

6.

RO IROP potvrzuje zapracovani pripominek kdokumentaci MAS a zasild e-mail
do 2 pracovnich dnl od neuplatriovani dalSich pfipominek MAS.

7.

MAS po obdrieni vyse uvedeného e-mailu zasild findlni verzi wvyzvy vcetné kritérii
a internich postup( (interni postupy zasilda MAS vidy s prvni vyzvou a pfi jejich zméné) na RO IROP
helpirop_in@mmr.cz a clldirop@mmr.cz.

V pfipadé ostatni dokumentace uvadi verzi a datum, ke kterému je dokument schvalen MAS.
8. V pripadé zasilani dalSich vyzev MAS ke kontrole:

Informuje RO IROP, 7e ve vyzvé pouzije pavodni znéni internich postup(, které neposila. Informuje,
zda doslo ke zméné hodnoticich kritérii (kritéria zasila jako pfilohu vyzvy), pfipadné ke zméné
kontrolniho listu. Kontrolni list i v pfipadé, kdy nedochézi ke zménam, posila k evidenci na RO IROP.
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2 Identifikace MAS

Nazev: Spolecnost pro rozvoj Humpolecka, z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Sidlo: Horni namésti 300, 396 01 Humpolec (http://humpolecko.cz/kontakt)

Kancelaf: Hradska 285, 396 01 Humpolec

IC: 269 84 423

Web: www.humpolecko.cz

Kontaktni udaje: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD u MAS

tel: 739 426 320, email: info@humpolecko.cz
kontaktni idaje na webu MAS: http://humpolecko.cz/kontakt
Datova schranka: txtmpvj

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence povinnych organi MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS
(http://humpolecko.cz/stanovy-mistni-akcni-skupiny) a vnitfnimi smérnicemi

(http://humpolecko.cz/interni-dokumenty). Zpasob vlastniho jednani organd MAS je rozepsan

vlJednacim fadu MAS a vlednacim a organizaénim tadu Vybérové komise MAS
(http://humpolecko.cz/interni-dokumenty).

Organy MAS Spolecnost pro rozvoj Humpolecka:

Valna hromada je nejvy3sim organem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vsichni ¢lenové
spolku. Jedndani je upraveno Jednacim fadem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav.
Pravomoci Valné hromady upravuji stanovy MAS. Valnd hromada ma ke dni 10. 1. 2018 25 ¢lenf.

Rada spolku je Rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Rady spolku jsou voleni z ¢lent Valné hromady
MAS tak, aby pocet ¢lend zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin neptesahl
49 % hlasovacich prav. Rada ma 9 ¢lenl. Kompetence Rady spolku jsou vymezeny stanovami MAS.

Vybérova komise je vybé&rovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektl
prokazatelné mistné plsobicich na uzemi MAS, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim tkolem tohoto organu je hodnoceni projektli na zakladé
objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poétu bodl dosazenych
ve vécném hodnoceni. Vybérova komise se sklada ze 7 ¢lenli a ndhradnikd.

Z ¢lent Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni predloZzenych
projektl ve vyzvé MAS. Hodnotici komise se skldda minimalné z 3 ¢len’ Vybérové komise, Hodnotici
komise jiz dodrzuje podminku hlasovacich prav. Hodnotici komise vyplni kontrolni list ke kazdému
projektu, ktery predloZi clenové hodnotici komise Vybérové komisi. Kontrolni list se vklada k projektu
do MS 2014+,

Podrobnosti o vécném hodnoceni uvedeny v kap. 4.2 tohoto dokumentu.
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MAS nebude vyuZivat externi hodnotitele.

Kontrolni a monitorovaci vybor je kontrolnim organem MAS. M4 3 ¢leny. Kontrolni a monitorovaci
vybor provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kompetence jednotlivych orgdnd MAS jsou dany Jednacim fadem MAS, Jednacim a organiza¢nim
radem Vybérové komise MAS (http://humpolecko.cz/interni-dokumenty) a  Stanovami

(http://humpolecko.cz/stanovy-mistni-akcni-skupiny).

KanceldF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvoti ji vedouci pracovnik MAS
a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelare
MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS. Pracovni napli zaméstnance a vedouciho kanceldre je
soucasti pracovni smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP je zajiSténo 1.5
tvazka.

e Vedouci zaméstnance pro realizaci strategie CLLD MAS - 0,5 Gvazku
e Projektovy manazer - 0,5 Uvazku
e Projektovy manazer - 0,5 Uvazku

3 Vyzvy MAS
3.1 Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev MAS zpracovava Projektovy manazer MAS (v pfipadé neobsazeni pozice
Projektového manazera MAS - Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) max. na 1 rok. Na nasledujici
kalendafni rok ho vypracuje podle vzoru http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -

,Dokumenty pro MAS - Vzory”, nejpozdéji do 31. 12. soucasného roku. V pfipadé potreby zajistuje jeho
aktualizaci, nejdfive v3ak k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Rada spolku. Rada spolku schvaluje Harmonogram
vyzev nebo jeho aktualizaci nejpozdéji do 31. 12. daného roku. Aktualizaci zajistuje nejdfive vsak
k 30. 6. daného roku.

Projektovy manazer MAS/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild schvéaleny Harmonogram
vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 10 pracovnich dni od jeho
schvalené aktualizace prostfednictvim e-mailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zverejiiuje na svém webu Projektovy manazer MAS/Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD do 10 pracovnich dni od jeho schvdleni na webovych strankach
http://humpolecko.cz/vyzvy-prv

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného ndstroje CLLD. Vyzvy zvefejiiuje po
jejich schvaleni na webu http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.
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Kazda vyhlasovana vyzva MAS je vyhlasovana jako kolovd a Projektovy manazer MAS/Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD ji zaddva do systému MS2014+. Hodnoceni jednotlivych Zadosti
probiha po skonceni terminu pro predkladani Zadosti do vyzvy MAS.

MAS nem0ze vyhlasit vyzvu pfed vyhladenim vyzvy RO IROP a nemiiZe ji ukonéit pozdéji, ne? je
stanoveno datum ukoné&eni p¥ijm@ zadosti ve vyzvé RO IROP.

Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MAS nejpozdéji do 40 pracovnich dni od schvaleni internich postupt
MAS nebo bezprostiedné po vyporadani pfipominek RO IROP k vyzvé.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhiity:

e datum ukondeni pfijmu zadosti o podporu mlze nastat nejdrive 30 kalendafnich dn po datu
vyhlaseni vyzvy (v pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni se Ihita vztahuje k datu ukonceni
pfijmu predbéznych Zadosti o podporu),

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muZe nastat nejdfive 3 tydny po datu zpfistupnéni
zadosti o podporu v monitorovacim systému,

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muizZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni
pfijmu Zadosti o podporu

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
programu do konce doby udrZitelnosti vSech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy
o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vlyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Sou¢asti vyzvy jsou pfilohy,
které MAS stanovuje nebo prebira do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria pro hodnoceni formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla
pro Zadatele a pfijemce a odkaz na IP MAS.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovdna strategie CLLD.

Projektovy manazer MAS/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pfipravi vyzvu MAS podle Vzoru
vyzvy MAS vytvofenou RO IROP. Vlyzva MAS respektuje zaméFeni opatieni programového ramce IROP,
Gzemi MAS, finanéni ramec opatfeni, cilové hodnoty indikator(, IhGty uvedené v MPRVHP, kapitola
5.2.1. Projektovy manazer MAS/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila vyzvu ke konzultaci na
RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 tohoto dokumentu. Pokud RO IROP neuplatriuje dalsi
pripominky, Rada spolku schvaluje vyzvu MAS podle Stanov (http://humpolecko.cz/stanovy-mistni-

akcni-skupiny).

Projektovy manazer MAS/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zadava vyzvu véetné pfiloh do
MS2014+ podle Pfirucky pro zadavani vyzvy MAS v MS2014+  (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS*“) po vyporadani pfipominek RO IROP
do 2 pracovnich dnl od schvéleni vyzvy Radou spolku a zasila vyzvu/y MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni

pred terminem vyhldseni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP: helpirop in@mmr.cz a na
odpovidajici kontaktni osobu CRR.
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Zmény vyhlasené vyzvy provadi Projektovy manazer MAS/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD na
zakladé zmény legislativy, nadfazené metodiky v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, dale Projektovy
manazer MAS/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD postupuje podle kapitoly 3.2 tohoto
dokumentu. Zména vyzvy musi byt fadné odlivodnéna, tzn., bude obsahovat popis zmény, dlvod
provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projekt( Zadatele/prijemce v MS2014+, pokud ve
vyzvé doposud nebyl ukoncen prijem Zadosti o podporu, dale Vzor vyzvy MAS.

Zmeény, které je mozné provést:

e prodlouZit dobu pfijmu Zadosti o podporu pfed uzavienim vyzvy,
e navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla cela alokace na opatreni jiz vyhlasena,
e formalni dpravy pfiloh.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Rada spolku.

O kaidé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Projektovy manazer MAS/Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD Zadatele. Projektovy manazer MAS/Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD zvefejiiuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnd od jejich schvéleni
v MS2014+ na svém webu (www.humpolecko.cz). Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni

vyzvy az po dobu udrzitelnosti projektu ve specifickém cili 4.2 IROP.

Kancelar MAS zahajuje kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti nejpozdéji do 10 pracovnich dni
od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS musi pfipravit kritéria pro hodnoceni formdlnich naleZitosti
a prijatelnosti a pro vécné hodnoceni (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -

»Dokumenty pro MAS“). MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti pfinos projektl k plnéni
zamér( a cil( strategie CLLD.

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava Projektovy
manazer/Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD MAS a predklada je ke konzultaci na RO
IROP nejpozdéji ve stejny den, kdy zasilad Projektovy manazer MAS/Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD vyzvu k ptipominkdam. MAS postupuje v souladu s postupem uvedeném v kapitole ¢. 1 IP.

Kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou wvylu¢ovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno voli MAS v pripadé, kdy je pro vyhodnoceni
kritéria nutné vyZzadat doplnéni informace od Zadatele. Nerelevantni voli MAS v pfipadé, kdy se
kritérium na dany projekt nevztahuje.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD stanovi, kterd kritéria pfijatelnosti jsou napravitelna a
nenapravitelnd. Rada toto poté schvaluje. V pfipadé napravitelnych kritérii MAS vyzve Zadatele
prostfednictvim depese v MS2014+ k ndpravé maximalné 2 krat.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., Ze je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlGvodnéni poctu bodd.
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Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni,

ur¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Rada toto poté

schvaluje. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poc¢tu bod(. Dale Kancelar

MAS postupuje v souladu s kap. 4.2 tohoto dokumentu.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Rada spolku. Podrobnosti o schvaleni hodnoticich kritérii jsou
uvedeny ve Stanovach spolku na http://humpolecko.cz/stanovy-mistni-akcni-skupiny.

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria
jsou odlisena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno , nerelevantni” pro konkrétni aktivitu.

Zasady tvorby kritérii:

e operace prispiva k dosazeni cill a vysledkl prislusného opatreni a strategie CLLD,

e respektuji aspekty

O O O O O

Ucelnost

efektivnost

hospodarnost

potfebnost

proveditelnost

soulad s horizontalnimi principy

MAS aspekty uvadi v kontrolnim listu pro kontrolu FN a P, vécné hodnoceni.

e jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 natizeni 1303/2013.

MAS stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna a nenapravitelna ve fazi hodnoceni formalnich nalezZitosti

a pfijatelnosti. Kritéria formalnich nalezitosti jsou vZdy napravitelna.

Povinna kritéria formalnich naleZitosti a prijatelnosti pro MAS:

Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy.

Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS.

Zadatel splfiuje definice oprdvnéného pfijemce pro ptisluiny specificky cil a vyzvu
MAS.

Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpusobilych vydaju, pokud
jsou stanoveny.

Projekt respektuje limity zplQsobilych vydajli, pokud jsou stanoveny.

Projekt nema negativni vliv na Zddnou z horizontalnich priorit IROP (udrzitelny rozvoj,
rovné prilezitosti a zakaz diskriminace, rovnost muz( a Zen).

Potfebnost realizace je odGvodnéna.

Zadost o podporu je podana v predepsané formé.

Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem zadatele.

Jsou doloZeny vsechny povinné pfilohy a obsahové splnuji naleZitosti poZzadované
v dokumentaci k vyzvé MAS.
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3.4 Kontrolni listy MAS

MAS vytvari Kontrolni listy pro transparentni hodnoceni projektd.

Projektovy manazer MAS/Vedouci zaméstnance pro realizaci strategie CLLD zpracuje kontrolni list
podle vzoru (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“-

Vzory) pred vyhlaenim vyzvy a zadle ho k pfipominkdm na RO IROP s pfipravenou vyzvou a
schvalenymi kritérii nebo po vyhldseni vyzvy MAS nejpozdéji 5 pracovnich dni pied ukonéenim pfijmu
Zadosti ve vyzvé MAS na clldirop@mmr.cz.

Kontrolni list je vkladdn do MS2014+ ve formatu PDF.
4 Hodnoceni a vybér projektt

Hodnoceni projektd je soubor cinnosti, které jsou vykondvany od podani zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekt( probiha ve tfech fazich.

e Hodnoceni formalni nalezitosti a ptijatelnosti, které provadi Kancelar MAS.

e Vécné hodnoceni, které provadi hodnotici komise vytvofena z ¢lent Vybérové komise MAS.

e ZavérelCné ovéreni zpusobilosti projektd, které provadi CRR (Obecna a Specificka pravidla pro
7adatele a pFijemce). Obecnd a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé
vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavére¢né ovéfeni zplsobilosti jsou uvedena ve Specifickych
pravidlech pro Zadatele a ptijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl
a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné oddvodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti

Pfi kontrole pfijatelnosti a formdlnich nalezZitosti uplatfiuje MAS nezdavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvdleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Za MAS provadi kontrolu formalnich nalezitosti a ptijatelnosti zaméstnanci Kancelare MAS nejpozdéji
do 40 pracovnich dnti od ukonceni pfijmu zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou pfifazeni k projektu hodnotitel/schvalovatel
podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajmd. Vystupem kontroly formalnich naleZitosti
a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.

Hodnoceni formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti provadi Projektovy manaZer v jednom kroku na
jednom hodnoticim formulafi v MS2014+ (kontrolni list). Vystupem hodnoceni formalnich nalezZitosti
a prijatelnosti je kontrolni list (KL), ktery se vklada jako priloha hodnoceni v MS2014+. Vysledny KL
podepisuje hodnotitel (Projektovy manazer) i schvalovatel (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD).
V pfipadé nepritomnosti nékterého z pracovnikd Kanceldfe MAS zastupuje Projektového manazZera
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo naopak.
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Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se nelucastni hodnoceni projektd
ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu.

V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu.

V pfipadé nesplnéni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii nebo v pfipadé, Ze neni moiné pro
nedostatek informaci v Zadosti o podporu vyhodnotit kritérium nenapravitelné, vyzve schvalovatel
Zadatele o doplnéni Zadosti o podporu, a to do 2 pracovnich dnd od zjisténého stavu. Schvalovatel
informuje Zadatele o Ihdté, do kdy mdzZe Zadatel provést napravu. Zadatel mdze byt vyzvan k ndpravé
maximalné 2 krat.

Lhdta pro napravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnli od doruceni Zadosti o doplnéni projektu.
V mimoradnych pfipadech mize byt Ih(ta 1 krat prodlouzena. Za mimoradnou udalost se povaZuje
administrativni naro¢nost doplnéni Zadosti o podporu spojena s napravou nedostatkd tykajicich se
projektové dokumentace ¢i vydanych stanovisek prislusnych Gradd, nenadalé udalosti, nemoc. Lhita
pro kontrolu formdlnich nalezitosti a prijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depesSe a zacind
opétovné platit po uplynuti doby k doplnéni Zadosti o podporu. Zadatel mlZe podat 7adost o
prodlouzeni Ihty nejpozdéji v den vyprseni Ih(ty pro zajisténi napravy.

K doplnéni Zadosti o podporu mizZou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V pfipadé nezajisténi
napravy bude proces hodnoceni projektu ukoncen z divodu nesplnéni podminek kontroly formalnich
naleZitosti a pfrijatelnosti. Kanceldf MAS uchovavd dokumentaci k vyzvadni k doplnéni Zadosti
o podporu u projektu.

V pfipadé nesplnéni jednoho nenapravitelného kritéria je zadost o podporu vyloucena z dalSiho
hodnoticiho procesu.

Hodnotitel projektu zadava vysledek kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti do MS2014+,
prikldada k projektu kontrolni list a predava projekt do faze vécného hodnoceni zménou stavu
v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku kontroly formalnich ndleZitosti
a pfijatelnosti. Podrobny popis zaddvani vysledku v MS2014+ je soucasti pfirucky pro hodnoceni
RO IROP (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS*).

Ode dne doruceni oznameni s podklady pro hodnoceni bézi Zadateli 15-ti denni lhita pro podani
7adosti o pfezkum. Zadatelé se mohou pfezkumu vzdat. Podrobnosti jsou v kap. 5 tohoto dokumentu.

Po uplynuti Ihaty pro podani zZadosti o pfezkum, vyfeseni ptipadnych Zadosti o prezkum, informuje
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD elektronicky ¢leny Vybérové komise o zapoceti vécného
hodnoceni. Lhlta pro vécné hodnoceni zacina bézZet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeném
hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti cleniim Vybérového organu.
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4.2 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni je MAS provadéno vzdy.

Do vécného hodnoceni jsou predany Projektovym manaZzerem MAS/Vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly formdlnich ndlezZitosti a
pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise. Vybérova komise projednava projekty a vytvari zapis
z jednani a kontrolni listy.

Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dna po uplynuti doby prezkumu ve
fazi kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti podle schvdlenych kritérii pro vécné hodnoceni.
Navrhne pofadi podle poctu ziskanych bodu. Podrobnosti o hodnoceni a jednani organu jsou uvedeny
v Jednacim fadu Vybérové komise (http://humpolecko.cz/interni-dokumenty).

Z ¢leni Vybérové komise je vytvofena hodnotici komise, kterd hodnoti projekty predlozené do
vyzvy/vyzev MAS. Hodnotici komise se sklada min. z 3 ¢lend Vybérové komise.

e Projektovy manaZer/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild pozvanku na jednani
Vybérové komise do 10 pracovnich dnli od doruceni informace o ukonceni kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti ¢lendm Vybérové komise a metodikovi CRR
z pfisluseného kraje.

e Projektovy manazer MAS/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ptipravi dokumentaci
a podklady pro hodnoceni, elektronické verze Zadosti o podporu, studii proveditelnosti
vedenou v MS2014+, referencni dokumenty uvedené v kontrolnim listu. Zajisti proskoleni
¢lentt hodnotici komise o stfetu zajmd, seznami cleny s postupem pfi bodovani a
rozhodovani.

e Na jednani hodnotici komise je pritomen zaméstnanec kanceldare MAS, ktery zapisuje
vysledky jednani komise.

e Hodnotici komise jiz dodrzuje podminku hlasovacich prav stanovenou ze Standard(i MAS.

e Clenové hodnotici komise v prib&hu hodnoceni nekomunikuji s adateli.

e Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti
zapisu hodnotici komise jako priloha (http://strukturalni-

fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS”), podrobnosti

o kontrolnim listu v kapitole 3.4 tohoto dokumentu, ktery posléze predlozi ¢lenové
hodnotici komise Vybérové komisi.

e 0O vysledku hodnoceni hlasuje Vybérova komise.

e Po jednani Vybérové komise je Projektovym manazerem MAS/Vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD vysledek hodnoceni, kontrolnim listem, vioZzen do 10 pracovnich dnti/v
pripadé per rollam do 20 pracovnich dnti od ukonceného jednani Vybérové komise, do
MS2014+.

e Zapis obsahuje projekty sefazené podle dosazenych bodl a statutu, zda splnily nebo
nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodu pridélenych Vybérovou
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komisi bude rozhodovat datum a ¢as pfijmu zadosti o podporu v MS2014+ v uvedeném
poradi.

e O vysledku vécného hodnoceni je informovan Zadatel Vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD prostfednictvim interni depese MS2014+ do 10 pracovnich dnii po zadani
vysledku hodnoceni do MS2014+. Ode dne doruéeni ozndmeni s podklady hodnoceni bézi
7adateli 15-ti denni Ihdta pro podani 7adosti o pfezkum. Zadatelé se mohou 7adosti o
prezkum vzdat (podrobnosti v kapitole 5 tohoto dokumentu).

e Po vyieSeni zadosti o prezkum jsou projekty predany Radé spolku (podrobnosti o vybéru
projektl jsou uvedeny v kapitole 4.3 tohoto dokumentu).

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jedndni, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis k dispozici
k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise. Podrobnosti jsou
uvedeny vJednacim fadu Vybérové komise (odkaz na dokument viz vysSe). Projektovy manazZer
vypracuje zépis do 10pracovnich dni od jeho konani. Clenové Vybérové komise obdrzi zdpis
k pfipominkdm nejpozdéji do 2 pracovnich dnd od jeho vypracovani. Lh(ta pro uplatfiovani
pripominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. V ptipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu
zadné pripominky, bude povazovat zapis za schvéleny cleny Vybérové komise.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, mdZe mit kazda aktivita svoje kritéria, musi mit
ale stejny pocet kritérii se stejnymi bodovymi $kalami, stejny maximalni pocet bod( a stejny pocet
bodu pro splnéni podminek vécného hodnoceni.

Vystupem vécného hodnoceni je seznam projektl sefazenych sestupné podle dosazenych bod,
v pripadé rovnosti bod( rozhoduje datum a ¢as podani Zadosti o podporu v systému MS2014+,

V prabéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.
4.3 Vybér projekta

Proces vybéru projektQ je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného
hodnoceni do zaseddni Rady spolku. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektll je odpovédna Rada spolku). Pravomoci Rady spolku jsou uvedené ve Stanovach MAS.

Ozndmeni o svolani Rady spolku probéhne do 20 pracovnich dnli po predani Zapisu
a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD/Projektovy manazer zasila pozvanku ¢leniim Rady spolku. Soucéésti pozvanky je zapis Vybérové
komise popripadé dalsi dokumentace MAS.

Jedndni Rady se kona nejpozdéji do 30 pracovnich dnli od ukonéeni faze vécného hodnoceni (pfip. po
uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum a vyreseni pripadnych prezkum( v hodnoceni). Rada
vybird projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Rady, ktefi potvrzuji vybér projektt na
zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.
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PFi vybéru projektl plati poradi projekt( a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej
ménit. Rada spolku muzZe urdit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Ndhradnim projektem
je hranicni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS (max. do 120 % alokace vyzvy MAS), ktery
splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedk( na podporu v
pIné vysi.

Rada spolku zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd mlze rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mlze rozhodnout o navyseni
alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatfeni strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Rady spolku vytvofi Projektovy manazer MAS zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které
byly a nebyly vybrany, popfipadé ndhradni projekty.

Clenové Rady podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po
jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové Rady spolku maiji zapis k dispozici k pfipominkdam a
jeho spravnost stvrzuje podpisem ovérovatel zdpisu. Zapis z jednani vytvofri Projektovy manazer MAS
nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od jeho konani. Clenové Rady obdrii zapis k pfipominkdm nejpozdéji
do 2 pracovnich dnli od jeho vypracovani. Lhiita pro uplatriovani pfipominek je stanovena na 2
pracovni dny od jeho zaslani. V ptipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zadné pfipominky, bude
povazovat zapis za schvdleny ¢leny organu. Projektovy manazer MAS vklada zapis do MS2014+.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD/Projektovy manaZer po vloZeni zapisu Rady do MS2014+
zasila do 2 pracovnich dnl interni depesi Zadateli. Zaroven zasild na CRR depesi k predani projektd
k zavére¢nému ovéreni zplsobilosti, Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.4. Zverejniuje
seznam vybranych a nevybranych projektd na webu www.humpolecko.cz do 5 pracovnich dni od

zaslani depese CRR.

Proti rozhodnuti Rady o vybéru projektll mlze Zadatel podat stiznost.

5 Pfezkum hodnoceni projekta

sv s

Kazdy Zadatel mUZe podat zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendafnich dnti ode dne
doruceni ozndmeni o vysledku hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zadatel nebo jim
povérend osoba, ptipadné po uplynuti 10 kalendarnich dnl ode dne, kdy byl dokument s oznamenim
s podklady pro vydani rozhodnuti do systému vloZen. Zadost o prezkum lze podat po kazdé &asti
hodnoceni MAS (formalni ndleZitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

MAS informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se pfezkumu interni depesi z divodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ilze pouze v ptipadé, kdy vSichni Zadatelé
ve vyzvé MAS se vzdaji moZnosti prezkumu. Vzor Vzdani se prava podat o Zadost o prezkum
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“). Dokument
vzdani se pfezkumu MAS pfiloZi k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Zadatel vyplni 7adost o prezkum v systému MS2014+. Postup pro podani 7adosti o prezkum je
k dispozici v priloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce. Pfezkum provadi Kontrolni a
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monitorovaci vybor MAS na zakladé podklad(l od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni pozadal. V pripadé
nedoloZeni vSech potfebnych informaci k prezkumu je Zadatel opravnénou osobou interni depesi
vyzvan max. 2 krat k doplnéni Zadosti o prezkum. Lhiita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni
od zaslani e-mailu Zadateli s Zaddosti o doplnéni podkladd pro prezkum. Lh(ta na prezkum je béhem
doplnéni pozastavena, zacind bézet po doplnéni podkladll 5 pracovnich dni. Vysledek Kontrolniho a
monitorovaciho vyboruje zaznamenan do zapisu z jednani pfislusného organu (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“).

Z jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zdpis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnik(,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e o0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajm,

e rozhodnuti Kontrolniho a monitorovaciho vyboru s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak
hlasoval), véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava ¢len Kontrolniho a monitorovaciho vyboru a schvaluje ho.

Kontrolni a monitorovaci vybor postupuje podle Stanov MAS (http://humpolecko.cz/stanovy-mistni-

akcni-skupiny). Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne nejpozdéji do 30 pracovnich dndi od podani
zadosti o prezkum, v oddvodnénych pripadech do 60 pracovnich dnd od podani Zzadosti o prezkum.
O dlvodech prodlouzZeni Ihity bude Zadatele informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+. O
vysledku hodnoceni Zadosti o prezkum informuje Zadatele Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
MAS, a to prostfednictvim depeSe v MS2014+.

Kontrolni a monitorovaci vybor se zabyva kritérii, jejichZz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu
nebo proti vysledku bodového hodnoceni.

U kazdého prezkoumadavaného kritéria Kontrolni a monitorovaci vybor uvede, zda shledal Zadost
divodnou/¢aste¢né divodnou/nedlvodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V pfipadé, 7e 7adatel v Zadosti o pfezkum napad4 kritéria, jejichz nespInéni nevedlo k vyFfazeni 7adosti
o podporu (napf. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost
nesplfiiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii ptijatelnosti), se Kontrolni a monitorovaci vybor témito
kritérii nezabyva. Vyrok Kontrolniho a monitorovaciho vyboru je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 40 pracovnich dnd podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP.
Opravné hodnoceni se fidi zavéry prezkumného fizeni.

Pfezkum vysledku Zavéreéného ovéreni zplsobilosti projekt(i CLLD se fidi pravidly RO IROP, Obecnd
pravidla, kapitola 3.8.

15


http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
http://humpolecko.cz/stanovy-mistni-akcni-skupiny
http://humpolecko.cz/stanovy-mistni-akcni-skupiny

EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj Aa," PRO M iSTNi
Integrovany regionalni opera¢ni program ROZVO)J CR

6 Postup pro posuzovani zmén projekta

A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda Zadost o zménu (ZoZ)

MAS dokon¢i hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni
MAS a je vsouladu se strategii CLLD. Kanceldf MAS vyhledd v MS2014+ podanou ZoZ po ukonéeni
vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou predava projekty na CRR k Zavérecnému ovéreni
zpuUsobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se
strategii CLLD (viz vzor depese k predani projektd kZOZ na CRR dle Pfirucky pro hodnoceni
v MS 2014+%).

B) Pred vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel pfi podani ZoZ doloZi vyjadieni kanceldfe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS)
Kanceladr MAS vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 30 pracovnich dni od podani zmény zadatelem na
KanceldaF MAS. Po vydani vyjadieni MAS Zadatel poddva ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah
vyjadreni. V ptipadé, Ze bude obsahovat vyjadieni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR
zménu nedoporuci. V pripadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek
hodnoceni a je vsouladu se strategii CLLD, zména se doporudi. V pfipadé, kdy zména nebude
obsahovat vyjadreni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadieni. CRR dokon¢i hodnoceni
Zavérecného ovéreni zplsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek zavérecného ovéreni
zpGsobilosti. V ptipadé, Ze ZoZ nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuéi zménu projektu. V pfipadé,
kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporudi zménu projektu.

C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pfi podani ZoZ doloZi vyjadfeni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Kancelai MAS
vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 30 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na Kancelaf MAS. Po
vydani vyjadfeni MAS Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadFeni. V p¥ipadé, ze
bude obsahovat vyjadieni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporudi.
V pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nemd vliv na vysledek hodnoceni a je
v souladu se strategii CLLD, zména se doporudi. V pfipadé, kdy zména nebude obsahovat vyjadreni
MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR kontroluje vliv zmény na zavérecné ovéreni
zpUsobilosti. V pripadé, Ze projekt nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuc¢i zménu projektu.
V pripadé, kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu. Pokud ma zména vliv na
Pravni akt, je ZoZ predana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.

7 Opatieni proti stfetu zajmu
MAS musi zajistit postupy pro zabranéni stretu zajmu.

Za osobni zajem se povaZzuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo
osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona

1 PFiruéka k dispozici na http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumentace pro
MAS“
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nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji
prospéch.

Vsichni zpracovatelé podkladl pro hodnoceni, hodnotitelé a clenové organt, které rozhoduji o
hodnoceni a vybéru projektl, podepisuji eticky kodex.

Pfed zahajenim hodnoceni musi Projektovy manazer MAS pisemné zaznamenat, jak probéhlo Setfeni
ke stfetu zajmQ, napf. zapis ze schlizky hodnotitell, podepsané prohlaseni.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji
podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev zaméstnavatelské MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS provadeéjici kontrolu formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti nesmi byt
v podjatosti vic¢i hodnocenym projektiim a podepisi eticky kodex. Pokud jsou zaméstnanci kancelare
MAS podijati, informuji odpovédnou osobu/organ a nesmi zZadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vlybérové komise, Rady spolku a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru pred kazdym jednénim,
ve kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektd, podepisi eticky kodex, ktery je pfilohou IP.
V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného
pristupu k Zadatellm.

Clenové Vybérové komisem Rady spolku a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru, ktefi jsou ve stfetu
zajmu, nebudou hodnotit nebo vybirat projekty. Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje, Ze organ
je usnaseni schopny pouze v nadpolovi¢ni vétsiné, ¢lenové Vybérové komise a Rady spolku stanovi
takovy pomér zajmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji dodrzeni pravidla i v pfipadé
nepfitomnosti nebo stfetu zajmud nékolika ¢lend organ.

Hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni, fadné zdlvodnuji vysledek vécného hodnoceni do
kontrolniho listu MAS.

Kontrolni a monitorovaci vybor v kazdé vyzvé provéri min. 15 % projekt(, zda u jejich hodnoceni nejsou
¢lenové Vybérové komise, popfipadé dalSich organd, ve stfetu zajma. Kontrolni a monitorovaci vybor
toto provéfi u ¢lenl Vybérové komise po ukonceni vybéru projektl, nejpozdéji vsak k 31. 12. daného
roku, ve kterém bylo ukonceno vécné hodnoceni vyzvy MAS. V pfipadé zjisténi pochybeni se bude
jednat o podezfeni na nesrovnalost, kterou Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD bezodkladné
nahlasi RO IROP.

Priklady ovéreni

Zaddnim IC Zadatele na strdnky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda ¢lenové
vybérového orgdnu a popripadé dalsich orgdnd, ktefi se podileji na vybéru projektt, nejsou ve vedeni
firmy, ¢leny rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy prdvnické osoby.

U fyzickych osob provéri verejny rejstiik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nemd vazbu na ¢leny
vybérového orgdnu popripadé dalsiho orgdnu podilejiciho se na vybéru projektu napf. spolecnou
adresou bydliste, sidla firmy.
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Ovérenim, Ze probéhlo Setreni ke stretu zajmda, vSichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky kodexy.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlasl
partnerlim, ktefi nezastupuji verejny sektor. Z jednani hodnotici komise Vybérové komise a Rady
spolku MAS je pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

Datum a ¢as jednani.

Jmenny seznam ucastnikd.

Prehled doporuéenych/nedoporuéenych projektli vcetné popisu zdlvodnéni
ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni.

o Clenové hodnotici komise Vybérové komise/Rady spolku podepisuji zapis s vysledky
jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, vtomto ptipadé
postacuje, pokud clenové maji zapis k dispozici k pfipominkdam a jeho sprdvnost
stvrzuje podpisem ovéfovatel zapisu?.

Zapis z jednani orgdnd MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd, prezkum hodnoceni bude vloZzen
do MS2014+.

Zapis zjednani Vybérové komise/Rady spolku zvefejni Projektovy manazer MAS spolecné se
seznamem vybranych a nevybranych projektd MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni hodnoceni a
vybéru projektl v dané vyzvé.

Vysledek hodnoceni za jednotlivd hodnotici (preferencni) kritéria (kontrolni list MAS) bude uloZen u
projektu v MS2014+.

8 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS (a jeji organizace) zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU (minimalné do konce
roku 2030) uchovani veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a
dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD zaméstnanclim nebo zmocnéncim povérenych organd
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Géetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho uUfadu, Auditniho organu (dale jen (,,AQ0“), Platebniho a certifikaéniho
organu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organd statni
spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni
kontrol.

Pokud u MAS probihd kontrola, kanceldf MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddé&leni
kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od obdrZeni vysledku kontroly. Vysledek vklada Kancelar
MAS do MS2014+ do zdlozky ,Dokumentace” k projektu 4.2. V ptipadé, kdy kontrolu nebo
monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je MAS
informovdna a vysledek kontroly vklddd do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnii
po zpracovani vysledku.

2 Ovérovatel zépisu je predseda komise, ktery se jednani U&astnil.
3 Lh(ta je zdvazna pro MAS
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MAS (a jeji organizace) se Fidi zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. Na kazdé
pisemnosti i sloZce bude vyznacena skartacni Ihita.

Archivaci projekt prostfednictvim elektronickych slozek zajistuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD, ktery je za ni zodpovédny. Jsou vedeny slozky jednotlivych projektl, které obsahuji zejména
zadost o podporu, hodnoceni projektu, vybér projektu a posuzovani zmén projektu, vSechny verze
internich postupl, vyzvy, kritéria, kontrolni listy. Slozky projektl jsou vedeny a archivovany
v kanceldfi/na serveru/skladé MAS a budou uloZeny do roku 2030.

Elektronické dokumenty jsou archivovany na zéloZznim disku/externim harddisku/serveru.
Pfi archivaci bude kladen dliraz na maximalni elektronizaci, digitalizaci a elektronickou archivaci.

Kazdy potencidlni Zadatel je zafazen do databdze MAS. Komunikace po podani Zadosti probiha
v MS2014+. Tisténé dokumenty budou skenovany a stejnym zplsobem uloZeny do slozky daného
Zadatele.

Budou archivovany stanovy, statut, Strategie MAS, interni postupy, dokumenty z jednani organ,
smlouvy a dohody se zaméstnanci, s institucemi a organizacemi, ostatni dokumenty, financ¢ni, ucetni,
mzdové doklady.

9 Nesrovnalosti a stiznosti
9.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpisti EU nebo CR v dlsledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Trestny ¢in spachany pfi realizaci program( nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU se vidy
povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrzeni vSech naleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD. MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost, zejména
podvodné jednani bezodkladné oznamit RO IROP, oddé&leni kontroly, prostfednictvim formuldie v MS
2014+. V MS 2014+ je uvedena zalozka ,,0znameni o podezieni na nesrovnalost”.

9.2 Vyfizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolniho a monitorovaciho
vyboru.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZeny
v dokumentaci v MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi povéreny
zaméstnanec MAS samostatny spis stiznosti.
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O ukonceni Fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odeslano do 2 pracovnich dnti prostfednictvim
MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podand stiznost byla shleddna divodnou,
¢astecné divodnou ¢i neddvodnou.

Kontrolni a monitorovaci vybor podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich
dni od jejiho doruceni. Stanovenou |hitu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady
potifebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(ité musi byt stéZovatel vyrozumeén o vytizeni stiznosti.

Dlvodna nebo Castecné dlvodna stiZznost se povaZuje za vytizenou, jakmile byla uéinéna opatreni
potifebna k odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost je
vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiZznost nevztahuje na MAS, Kontrolni a monitorovaci vybor se ji nebude zabyvat a pisemné
vyrozumi stéZovatele do 5 pracovnich dnti od obdrzeni podnétu.

MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude
vytvoren zapis a stézovatel bude informovan interni depesi v MS 2014+.

10 Komunikace se Zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli zajistuje Kanceldaf MAS. Konzultace MAS se Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projekt(, stejné tak i realizaci seminara a
workshopt uréenych pro né.

Komunikace se Zadateli a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace MS2014+,
popfipadé jinou elektronickou formou. Kancelat MAS odpovidd na dotazy Zadatell. Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD/ projektovy manazer poskytuje i osobni konzultace predevsim
v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach
http://humpolecko.cz/kontakt uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické

komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodindm.
Komunikace mezi kancelafi MAS, Zadateli a pfijemci probiha elektronicky, prostfednictvim depese
v MS2014+, v pfipadé nefunkcnosti systému dalSim elektronickym zplsobem a osobné.

Komunikace se Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroja volitelné publicity (viz
kapitola 5 Specifickych pravidel pro wvyzvu ¢ 6 IROP, http://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD).

Projektovy manazer MAS je dale odpovédny za funkcnost internetovych stranek MAS Spolec¢nost pro
rozvoj Humpolecka (www.humpolecko.cz), které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje

minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partner(l a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS
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e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam Clenl povinnych organd MAS

e Vyzvy MAS véetné relevantnich priloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikll seminafe, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemcd poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/).

Komunikace MAS se Zadateli je zobrazena v Komunikaénim a informaénim modelu IN
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS*).
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Prilohy IP:

Pfiloha €. 1. Eticky kodex €lent organti a zaméstnanc MAS a Cestné prohlaseni

ETICKY KODEX CLENU ORGANU A ZAMESTNANCU MAS ZAPOJENYCH DO PROCESU HODNOCENI A
VYBERU PROJEKTU

Preambule

Eticky kodex ¢lenl orgdnl a zaméstnancl MAS Spoleénost pro rozvoj Humpolecka, z.s. (dale jen MAS)
vymezuje Zadouci standardy chovani ve vztahu k partnerlm a mezi partnery, institucim a Siroké
verejnosti. Zdkladnimi hodnotami, které ma kazdy clen organu a kazdy zaméstnanec MAS ctit a
vytvaret tak zaklad pro vybudovani a udrZeni dlvéry vefejnosti, jsou transparentnost a rovny pfistup.
Clenové organli a zaméstnanci MAS maji zdjem na efektivnim vyuziti metody LEADER a na realizaci
strategie komunitné vedeného mistnim rozvoji (dale jen SCLLD) na Gzemi MAS.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni a obecné zasady

Clenové organ(i a zaméstnanci MAS vykondvaji svou préci ve shodé s Ustavou Ceské republiky, zakony
a dalSimi pravnimi predpisy a zaroven cini vSe nezbytné pro to, aby jednali v souladu s ustanovenimi
Etického kodexu (dale jen Kodex). Clenové orgdnd a zaméstnanci MAS vykonavaji praci na vysoké
odborné urovni, kterou si priibéiné studiem prohlubuji. Clenové organ(i a zaméstnanci MAS jednaji
vidy korektné a dbaji na to, aby jejich rozhodovani bylo objektivni, nezavislé a v souladu s cili MAS.

Clanek 2
Profesionalni pristup ¢lenii organti a zaméstnanct

Clenové orgdnl a zaméstnanci MAS nepfipusti, aby doglo ke stfetu jejich soukromého zajmu s jejich
postavenim v MAS. Soukromy zajem zahrnuje jakoukoliv vyhodu pro né, jejich rodiny, blizké a pfibuzné
osoby a pravnické nebo fyzické osoby, se kterymi méli nebo maji obchodni vztahy. Clenové orgénii a
zaméstnanci MAS nesmi ohrozit zajem MAS tim, Ze se budou odvolavat na svou pozici nebo funkci ve
vécech, které nesouviseji s plnénim jejich svéfenych dkold pfi vykonu své funkce. Clenové organ(i a
zaméstnanci MAS nepfipusti jakoukoliv majetkovou ¢i persondlni propojenost, ktera by byla v rozporu
se standardizaci MAS. Clenové organtl a zaméstnanci MAS jsou nezavisli nestranni a nepodjati. Osoby
ve stfetu zajmd se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru vsech projektd, které projektu, ke kterému
jsou ve stretu zajma, v ramci vyzvy MAS konkuruiji.

Clanek 3
Dary a jiné nabidky

Clenové organd a zaméstnanci MAS nevyzaduji ani nepfijimaji dary, Usluhy, laskavosti, ani 7adna jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit nebo zdanlivé ovlivnit rozhodovani ve véci, narusit profesionalni
pfistup k véci, nebo kterou by bylo mozno povaZovat za odménu za praci, ktera je jejich povinnosti.
Clenové organli a zaméstnanci MAS nedovoli, aby se v souvislosti s jejich roli v MAS dostali do
postaveni, ve kterém jsou zavazani oplatit prokdzanou laskavost nebo které je Cini pfistupnym
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nepatficnému vlivu jinych osob. Pokud je ¢lenlim organl v souvislosti s roli v MAS nabidnuta jakakoli
vyhoda, odmitnou ji a o nabidnuté vyhodé informuji svého nadfizeného.

Clanek 4
Povinnosti ¢lent organt MAS a zaméstnanct

Clenové organl a zaméstnanci MAS nevyuZivaji vyhod vyplyvajicich z jejich postaveni. Je jejich
povinnosti vynakladat veskeré usili k zajisténi efektivniho a ekonomického vyuZivani svérenych
financnich zdroj a ostatniho majetku. V pripadé, Ze zjisti ztratu nebo Ujmu na majetku ve vlastnictvi
MAS, oznami tuto skutecnost svému nadfizenému. Kazdy, kdo zjisti, Ze je ve stfetu zajmu, se nesmi
podilet na hodnoceni a vybéru projektl ve vyzvé. Tuto skuteénost musi neprodlené oznamit
Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD.

Clanek 5
Reprezentace, mlcenlivost

Clenové organli a zaméstnanci MAS jednaji s kaidym ohledupIng, zptsobem ptimérenym,
respektujicim jeho osobnost a jeho dobré jméno. Clenové organti a zaméstnanci MAS dbaji na udrzeni
prestize a dobrého jména MAS, zachovavaji mléenlivost o osobnich udajich a veskerych informaci,
které by mohly vést k Ujmé treti osoby. Povinnost mlc¢enlivosti se nevztahuje na skutecnosti, které se
zakladaji na podvodném nebo korupénim jednani.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni
Kodex navazuje na prava a povinnosti ¢lend organ(, které jsou stanoveny zejména zakonem NOZ
89/2012 Sh., zakonikem prace v platném znéni a zakladatelskou smlouvou MAS, stanovami MAS i

dalSimi vnitfnimi predpisy MAS. Vsichni ¢lenové orgdnl a zaméstnanci jsou s timto Kodexem
seznameni. Kodex byl schvalen Radou (organ MAS).
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Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmt €lend organt a osob podilejicich se na
hodnoceni €i vybéru zadosti o dotaci z Integrovaného regionalniho operacniho programu
(IROP) predloZenych na zakladé vyzvy MAS Spolecnost pro rozvoj Humpolecka, z.s.

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (ddle jen ,hodnotitel”) Zadosti o dotaci
z Integrovaného regionalniho operacniho programu (IROP) pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také
»Eticky kodex”).

Ja, hodnotitel, cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, véetné principll nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto dokumentu
zahrnuty.

Nejsem si védom/a, Ze bych se ocitl/a v potencidlnim/skuteéném stfetu zajmu v souvislosti s vybérem
a schvalenim projektd, o které se jedna.

Jsem si védom/a dasledkd, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

Na dlkaz souhlasu pfipojuji nize svij podpis.

Jméno P¥ijmeni Funkce v MAS Misto Datum Podpis
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